Справка
по результатам проверки работы библиотек  МБОУ «СОШ №3,4»

     	 Согласно плану работы, в целях оказания  методической помощи  и проверки состояния работы школьной библиотеки специалистами Управления образования  с 17 по 20 апреля 2017 года  была изучена  работа библиотек СОШ №3,4  .
Формы и методы проверки:
- беседа с заведующей библиотекой;
- анализ плана работы библиотеки;
- проверка читательских формуляров;
- анализ проведенных мероприятий библиотекарями за истекший период 2016-2017 учебного года.
        Работа школьной библиотеки регламентируется Законом «Об образовании в РФ», Кодексом профессиональной этики российского библиотекаря, Положением о школьной библиотеке, годовым планом работы, должностными обязанностями.
Организация обслуживания читателей школьных библиотек осуществляется в соответствии с «Положением о библиотеке», правилами техники безопасности  и противопожарными, санитарно- техническими требованиями.
       В сегодняшних непростых условиях школьная библиотека – то место, где любой ученик может получить книги и информацию  бесплатно, осуществляя свое право на культурное и творческое развитие личности, право на специализированную помощь в образовании и приобщении к источникам мировой культуры. Это право закреплено Конвенцией ООН о правах ребенка и Законом о библиотечном деле.
          Библиотекари общеобразовательных учреждений №3,4 активно участвуют в обеспечении учебного процесса и воспитательной работы, развивают у учителей и учащихся потребности в  чтении,  помогают им в переработке и использовании информации различного характера.

        17 апреля 2017 года нами была изучена работа школьной библиотеки  МБОУ «СОШ№3»:
        Абдулазизова Айшат Зейфуллаевна   – заведующая библиотекой СОШ №3, образование средне- специальное (КПУ), стаж работы 34 года (биб. стаж – 31),  курсы повышения квалификации проходила 2009 году.
        Махмудова Углангерек Маллагазимовна – библиотекарь СОШ №3, образование средне- специальное (КПУ), стаж работы 45 лет (биб. стаж – 42), курсы повышения квалификации проходила 2012 году.
        Библиотека СОШ №3 находится на первом этаже школы, площадь ее – 56  м2. Оформление библиотеки эстетичное, освещение  благоприятное для чтения. Помещение библиотеки состоит из одной зоны: хранилище книг и читательский зал, в котором установлены 6 столов.
        В ходе изучения состояния работы библиотеки СОШ №3 выявлено следующее:
   В библиотеке имеются обязательные  организационно-распорядительные документы, но  есть замечания по их  заполнению: 
- Положение о школьной библиотеке и Правила пользования библиотекой ОУ разработаны не в должной форме; 
- имеются должностные инструкции, но утверждены  только на библиотекаря (нет должностных инструкций на зав. библиотеки); 
- данные в Паспорте библиотеки за предыдущий учебный год (устарели);

      План и отчет работы библиотеки - главные документы, которые характеризуют деятельность школьной библиотеки.
       Основная цель этого материала - помочь школьному библиотекарю грамотно и четко спланировать свою деятельность в текущем году, обдумать, какие формы и методы работы лучше использовать в помощь учащимся и педагогам, а затем убедительно отчитаться.
       План работы библиотеки СОШ №3 на 2016-2017 учебный год, не составлен в соответствии с учебно-воспитательным планом работы школы. План и отчет, составлены без должного отражения всех необходимых составляющих, что  негативно влияет на всю работу библиотекаря и на ее оценку.
       Также имеются обязательные документы (формы) по учету работы библиотеки и библиотечного фонда:
- книги суммарного учета библиотечного фонда (отсутствуют записи поступлений учебников на 2016-2017уч. год);
- инвентарные книги худ. и  учеб. литературы;
- тетрадь учета литературы, принятой взамен утерянной;
- акты на списание литературы;
- дневник учета работы школьной библиотеки.

      Книжный фонд библиотеки составляет 11 902 экземпляров,  из них:
- учебники – 8 176 экземпляров;
- художественная  литература – 3 720  экземпляров. 
      Доступ к фонду открытый. Классификация и расстановка художественного и отраслевого  фонда   в алфавитно-систематическом порядке, отделам и возрастам  произведена частично.
     Зав. библиотеки Абдулазизовой А.З. ведется учет книг полученных в дар. Наиболее ценный вклад в пополнение фонда школьной библиотеки внесли  учащиеся во время проведения благотворительной акции «Подари книге втору жизнь».
      В СОШ№ 3 обучаются - 833 учащихся, из них - 496  читатели. Педагогических работников - 74,  почти  все они читатели школьной библиотеки.
     Средняя посещаемость  библиотеки в день – 20 - 25 человек.
     Выдача книг на абонементе фиксируется – с 1-го по 11-й класс – в специальных читательских формулярах.
      Дети выбирают книги в основном по школьной программе, а также книги из мирового фонда литературы. Отмечается, что приоритеты в подборе литературы зависят от домашних заданий учащихся. Учащиеся 5-7 классов преимущественно берут произведения классиков по программе русской литературы, справочную литературу по отраслям знаний для докладов и рефератов, фантастику и приключения, художественную детскую литературу, литературу для внеклассного чтения, литературу по естествознанию (биология, география).
     Библиотекарем СОШ №3   Махмудовой У.М. и зав. библиотеки Абдулазизовой А.З.  раз в полугодие проводятся рейды по сохранности учебников.
     С начала учебного года в библиотеке СОШ №3 проведены:
- вечер поэзии посвященный 85-летию Ахмедхана Абубакара;
- конкурс «А ну ка девушки!»;
- приняли активное участие в мероприятиях посвященных юбилею школы;
- выпущена стенгазета ко дню учителя;
Оформлены:
- выставка ко дню рождения Р. Гамзатова;
- выставка ко дню защитника Отечества;
    25 марта 2017года на пед. совете школы одним из вопросов повестки дня был вопрос касающийся  документации в библиотеке, протокол №25. 22 апреля 2017 года  заслушан отчет об устранении замечаний по итогам проверки библиотеки.

    18 апреля 2017 года была изучена работа библиотеки МБОУ «СОШ №4»:
    Гаджиева Зулейха Абдулмеджитовна – заведующая школьной библиотеки, образование высшее, стаж работы 17 лет, курсы повышения квалификации проходила в 2016 году.
    Раджабова Арзу Мусаевна – библиотекарь, образование высшее, стаж работы – 3 года, курсы повышения квалификации не проходила. 
    В ходе проверки СОШ №4  также  были изучены нормативные и регламентирующие документы: положение о библиотеке, должностные инструкции, паспорт библиотеки, годовой план, дневник работы библиотеки, инвентарные и суммарные книги. 
    Проверкой установлено:
    Книжный фонд библиотеки составляет  10 535 экземпляров,     
из них:
- учебники – 6 751  экземпляров;
- художественная  литература – 3 784  экземпляров. 
     Библиотека находится на первом этаже школы, площадь ее -  54  м2.,  состоит из  двух помещений: читальный зал и книгохранилище. Читальный зал совмещен с абонементом.    
Освещение библиотеки  очень благоприятное для чтения. Библиотека эстетично оформлена комнатными растениями, стендами. Температурный режим в норме.
     Библиотека оснащена компьютером и  принтером. 
     Доступ к фонду открытый. Классификация и расстановка художественного и отраслевого  фонда осуществлена по возрастным группам  в соответствии с таблицами ББК, а так же  в алфавитно-систематическом порядке. 
     Литература для учащихся 1-4 классов расставлена по тематическим рубрикам: «Сказки», «Стихи», «Растения и животные». Ценная литература, а также книги имеющиеся в единственном экземпляре, расставлены на отдельном стеллаже для пользования в читальном зале. 
     Фонд учебников расположен в книгохранилище. Расстановка произведена по предметам.
      Библиотекари СОШ №4 постоянно выявляют и составляют списки морально устаревшей, ветхой, неиспользуемой литературы.
      В СОШ№4 обучаются - 966 учащихся, из них    550 - читатели библиотеки. Педагогических работников -  75 все они читатели школьной библиотеки. Средняя посещаемость  библиотеки в день – 25 - 30 человек, книговыдача в среднем 8-10 книг.
      Библиотекарями СОШ №4: 
- составлен  план работы библиотеки на год, в котором  охвачены  все необходимые подразделы, практически все  проводимые мероприятия  библиотекарей  соответствуют годовому плану;
- осуществляется контроль читательских формуляров обучающихся, оказывается помощь в подборе литературы;
- ведется совместная работа с классными руководителями по привлечению детей к чтению. Ведутся тетради прочитанных книг учащимися;
- проводит  рейды по сохранности учебников. 
     А также в библиотеке имеется:
- журнал учета  не традиционных носителей информации.
- журнал учета  изданий, не подлежащих записи в инвентарную книгу (брошюр).
     Библиотекарями  СОШ №4 проводится работа по формированию у обучающихся информационной культуры, любви к книге, культуры чтения, умения и навыков независимого пользователя;

С начала учебного года и на  момент проверки в библиотеке СОШ №4:
    1. Проведены книжные выставки - конференции)
    - выставка краеведческой литературы: «Край мой Дагестан»;
    - выставка «195 лет со дня рождения Ф.М. Достоевского»;
    - выставки к юбилейным датам писателей: 135 лет со дня рождения А.А. Блока; 100 лет со дня рождения К. Симонова; 
    - выставка детского рисунка ко Дню животных;
    - выставка статей о здоровом образе жизни «В здоровом теле – здоровый дух»;
    - выставка детского рисунка ко Дню единства народов Дагестан ;
    - выставка новой книги «Знакомьтесь – Я новая книга!».
    
2. Массовая работа:
    - урок-беседа «Эхо бесланской трагедии»;
    - классный час совместно с соц. педагогом школы, на тему: «Мы говорим - нет! наркотикам и тобакокурению!»;
    - урок-беседа «Государственная символика «Россия – Родина моя» (ко Дню конституции РФ);
    - праздничный концерт: «Мамы всякие нужны, мамы всякие важны!»;
    - в рамках цикла «Уроки нравственности», проведено мероприятие ко Дню толерантности -  «В слове Мы - сто тысяч Я»;
    - презентация ко Дню единства России;
    - мероприятие: «Язык – живая память народа»;
    - экскурсия с учащимися 1-2-ых классов в библиотеку «Книжкин дом и как хорошо мы в ней живем»
    - мероприятие посвященное дням Дагестанской культуры. Конкурс на лучшего чтеца стихотворений на родном языке;
    - в день памяти жертв фашизма организована презентация с фото материалом;
      Имеется постоянно действующая выставка – «Библиотека отечественной классической литературы».
      Основные задачи, поставленные на этот учебный год, выполнены.

      29 августа 2016 года на пед. совете школы заслушан отчет по обеспеченности учащихся школы учебниками, протокол №1, Также  в январе 2017 года , заслушан отчет библиотекаря на совещании при директоре.

      Библиотекари СОШ№3,4  ведут подшивку периодических изданий, все газеты и журналы разложены отдельно на столе и доступны читателям библиотеки.
      С целью повышения профессионального образования школьные библиотекари регулярно участвуют в работе городского методического объединения библиотекарей.

Нарушения:
       Библиотеки СОШ №3
- паспорт библиотеки составлен на 2015-16 учебный год;
- план  работы школьной библиотеки на 2016-2017 учебный год составлен не в соответствии с учебно- воспитательным планом школы, в нем не охвачены все подразделы, которые должны  входить в  годовой план;
- Работа по плану не осуществляется;
- Положение школьной библиотеки необходимо доработать;
- отсутствуют должностные инструкции на зав. библиотекой;
- в книге суммарного учета учебной литературы отсутствуют записи последних поступлений учебников;
- нет на сайте школы библиотечной странички.


      Библиотеки СОШ №4
- имеющиеся должностные инструкции не утверждены;
- Положение школьной библиотеки необходимо доработать;
- нет на сайте школы библиотечной странички.

Вывод:
- признать работу библиотекарей МБОУ «СОШ№3 не удовлетворительной, МБОУ «СОШ4» удовлетворительной 

Рекомендации:
1. Директору МБОУ «СОШ№3»  Халибековой М.А.:
-поручить заместителю  по УВР просматривать раз в месяц  учетно – отчетную документацию библиотеки;
- направить библиотекарей   на курсы повышения квалификации педагогических кадров;
- на одной из уровней внутришкольного  контроля  прослушать отчет библиотекаря;
- строго следить за ведением книг суммарного учета  и  инвентарной описи фонда школьной библиотеки и их своевременным и правильным заполнением;
- изыскать возможность распечатать читательские формуляры и заменить все имеющиеся;
- поручить зам. по ИКТ создать страничку школьной библиотеки на сайте школы.

2. Директору МБОУ «СОШ №4» Мирзаеву Р.Н. 
- утвердить имеющиеся должностные инструкции библиотекарей;
- поручить зам. по ИКТ создать страничку школьной библиотеки на сайте школы.
3.  Рекомендации библиотекарям СОШ №3,4:
- активизировать читательскую активность у школьников, находить новые формы приобщения детей к чтению;
-  запланировать и провести мероприятия по развитию у учащихся читательского интереса;
-  проводить библиотечные уроки;
-  своевременно проверять книжный фонд, выявлять устаревшие, ветхие, непрофильные книги; -  вести учет утерянных книг;
- продолжить работу над повышением качества и доступности информации, качеством обслуживания пользователей;
-  следить за сохранностью необходимой документации;
-  создать библиотечные активы, по возможности и по мере необходимости с помощью них поводить ремонт учебников и художественной литературы;
- не реже одного раза в четверть проводить рейды по сохранности учебников, подводить итоги по ним;
4. Директорам МБОУ «СОШ№3,4»  представить отчет о проделанной работе по вышеуказанным  нарушениям в Управление образования  в месячный срок.


Вед. спец УО                             __________                                      Гаджикурбанова Ф.Ф.



