                                                  Справка 
о состоянии нормативно-правовой  и учебно-воспитательной           
                          документации МБОУСОШ №2,3,8

           Согласно плану УО с целью оказания  методической помощи  30 сентября, 
6-7 октября  2015  года  вед. специалистами УО  было изучено состояние нормативно-правовой  и учебно-воспитательной документации на 2015-2016 учебный год в МБОУСОШ №2,3, 8 через изучение:
        - книги приказов(производственной, кадровой и финансовой);
        - личных дел учащихся;
        - учебно-воспитательного плана;
        - протоколов заседаний МО;
        - протоколов заседаний педсоветов;
        - протоколов совещаний при директоре;
        - материалов заместителей директора по внутришкольному контролю. 

                                            МБОУ СОШ №2
МБОУ СОШ №2 является юридическим лицом, в наличии которого имеется весь пакет учредительных документов.
Непосредственное управление школой осуществляется директором Фейтуллаевым Н.Ф. и его заместителями Магомедовой А.Б., Мустафаевой Т.М. и Гаджимирзоевой И.П.. 
         Школа работает в режиме шестидневной учебной недели, за исключением первого класса (пятидневная учебная неделя), с одним выходным днём и в две смены. Количество уроков в день не превышает нормы, продолжительность урока в первых классах – 35 мин., а во 2-11-х классах – 45 минут. Расписание уроков утверждено директором, но оно составлено с некоторыми нарушениями требований СанПиН. Это связано с тем, что школа занимается в две смены, перегружена, а также с введением 3 часа физ.культуры и нехваткой классных помещений.
         Проверка нормативно-правовой базы показала, что в школе на начало учебного года имеется необходимая документация для организации учебно-воспитательного процесса,  соответствующая закону «Об образовании в РФ», типовому положению об образовательном учреждении. 
    При изучении работы администрации МБОУСОШ №2 по ведению учебно-воспитательной  документации  было выявлено следующее:
         В 2015-2016 учебном году педагогический коллектив СОШ №2 работает над проблемной темой «Здоровьесберегающие технологии на уроках и во внеурочных мероприятиях».
      Учителя работают по программам и учебникам, рекомендованным МОН РФ.      
Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2015-2016 учебный год с   
использованием программ для общеобразовательных учреждений.
      Учебный процесс осуществляется по утвержденному  учебно-воспитательному плану, где отражены разделы внутришкольного контроля. 
       Анализ учебно-воспитательного плана МБОУСОШ №2 показал, что объекты внутришкольного контроля выбраны исходя из анализа работы за прошлый учебный год.
      В школе функционирует методсовет, куда входят 10 методических секций учителей. Методическая работа способствует поднятию педагогического мастерства учителей. Имеются планы методсовета,  методсекций, утвержденные директором,  а также протоколы заседаний.     
     Были рассмотрены и проанализированы протоколы педагогического и методического советов, предметных секций.  
     В школе разработана программа работы с одаренными детьми на 2013-2018 годы и план работы, имеются портфолио одаренных учащихся. Основными формами работы с одаренными детьми являются уроки, факультативные занятия, элективные курсы и кружковая работа. Через перечисленные формы работы идет развитие учащихся и соответственно подготовка их к олимпиадам разного уровня и творческим конкурсам.
        Приказы о зачислении учащихся в первый и  10  классы имеются.
При изучении личных дел учащихся было выявлено, что классными руководителями личные дела заполняются аккуратно, своевременно. 
        С начала года проведено  4 совещания при директоре. План работы  директора школы имеется.
          Книга приказов по личному составу работников ведётся без нарушений(книга прошнурована, листы пронумерованы).
В школе разработана вся необходимая  нормативно-правовая документация школьного уровня по внедрению ФГОС ООО (Федеральные государственные образовательные стандарты основного общего образования) согласно  Федеральному закону от 29.12.2013 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  в части внедрения ФГОС ООО и  приказу Министерства образования и науки РФ «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования» от 17.12.2010г. № 1897, зарегистрированному Минюстом России 1.02.2011г., рег. № 19644.     

                                            МБОУ СОШ №3
МБОУ СОШ №3 является юридическим лицом, в наличии которого имеется весь пакет учредительных документов.
Непосредственное управление школой осуществляется директором  Халибековой М.А. и его заместителями Гюльахмедовой Э.З., Асланбековым А.И., Магомедовой Н.Д..
     	 Школа работает в режиме шестидневной учебной недели, за исключением первого класса (пятидневная учебная неделя), с одним выходным днём и в две смены. Количество уроков в день не превышает нормы, продолжительность урока в первых классах – 35 мин., а во 2-11-х классах – 45 минут. Расписание уроков утверждено директором, но оно составлено с некоторыми нарушениями требований СанПиН. Это связано с тем, что школа занимается в две смены, перегружена, а также с введением 3 часа физ.культуры и нехваткой классных помещений. 
       	  Проверка нормативно-правовой базы показала, что в школе на начало учебного года имеется необходимая документация для организации учебно-воспитательного процесса,  соответствующая закону «Об образовании в РФ», типовому положению об образовательном учреждении.
Учителя работают по программам и учебникам, рекомендованным МОН РФ.      
          	Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2015-2016 учебный     
год  с использованием программ для общеобразовательных учреждений.
    	При изучении работы администрации МБОУСОШ №3 по ведению учебно-воспитательной  документации  было выявлено следующее:
        	 В 2015-2016 учебном году педагогический коллектив СОШ №3 работает над методической  темой «Обучая-воспитывать, воспитывая-обучать». Над этой темой школа работает более 5 лет, хотя в связи с введением ФГОС второго поколения необходимо было внести изменения.
          Учебный процесс осуществляется по учебно-воспитательному плану, где отражены разделы внутришкольного контроля, которые составлены с ошибками, повторяющимися из года в год. 
            В школе функционирует методсовет, куда входят 8 методических секций учителей. Имеется план методсовета, планы методсекций, утвержденные директором, имеются протоколы заседаний.      
       	 Были рассмотрены и проанализированы протоколы педагогических и методических советов, предметных секций. 
        В школе не разработана  программа работы с одаренными детьми на 2015-2016 учебный год,  план работы и портфолио одаренных учащихся имеются. 
       	Совещания при директоре проводятся еженедельно, имеются утвержденный план и  протоколы проведенных 4 заседаний. 
     	 План работы директора на 2015-2016 уч. год школы имеется.
    	  Имеется план проведения педсоветов и протокол проведенного педсовета, тематика которого соответствует плану.
       Приказы о зачислении учащихся в первый и 10 классы имеются . 
      	 В данной школе работают 1 молодой  специалист, издан  приказ о назначении  наставников, имеется план работы.
     	 При изучении личных дел учащихся 5-х классов было выявлено, что нет подписей зам.директора по УВР по начальным классам  и печати директора. 
       	Книга приказов по личному составу ведётся без нарушений (книга прошнурована, листы пронумерованы).
В школе издан только приказ о введении ФГОС ООО, но не разработана  следующая нормативно-правовая документация школьного уровня по внедрению ФГОС ООО (Федеральные государственные образовательные стандарты основного общего образования):
- приказ о создании в образовательном учреждении рабочей группы по введению ФГОС ООО;
 - приказ о создании в образовательном учреждении рабочей группы по проектированию Основной образовательной программы;
- приказ об утверждении плана-графика (дорожной карты) введения ФГОС ООО  в образовательном учреждении;
 - приказ об утверждении основной образовательной программы основного общего образования  образовательного учреждения;
- приказ об утверждении списка учебников в соответствии с федеральными перечнями   
 учебников, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе, а также учебных пособий, допущенных к использованию в образовательном процессе.
     	Издан приказ «Об организации индивидуального обучения учащегося на дому» один на 5-х учащихся, а не  на каждого обучающегося в отдельности с  указанием  периода обучения на дому, распределением часов индивидуального учебного плана между педагогами.
Не издан приказ о введении в 4-х классах модуля ОМРК курса «Основы религиозных культур и светской этики».
В школе не разработан график дежурства  учителей и учащихся и график проведения открытых классных часов.
     МБОУ СОШ №8
МБОУ СОШ №8 является юридическим лицом, в наличии которого имеется весь пакет учредительных документов.
Непосредственное управление школой осуществляется директором Наврузбековым Акимом Рамазановичем  и заместителем Керимовой Гюльшанат Магомедовной.
   В 2015-2016 учебном году педагогический коллектив СОШ №8  работает над проблемной темой «Повышение качества образовательного процесса через внедрение новых педагогических и информационно-коммуникационных технологий». 
Школа работает в режиме шестидневной учебной недели, за исключением первого класса (пятидневная учебная неделя), с одним выходным днём и в одну смену. Количество уроков в день не превышает нормы, продолжительность урока  в первых классах – 35 мин., а во 2-11-х классах – 45 минут. Расписание уроков  составлено с некоторыми нарушениями требований СанПиН, несмотря на то, что школа работает в одну смену, и количество классов-комплектов позволяет составить расписание без нарушений.   
         Проверка нормативно-правовой базы показала, что в школе не в полном объеме имеется необходимая документация для организации учебно-воспитательного процесса,  соответствующая закону « Об образовании в РФ», типовому положению об образовательном  учреждении. 
Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2015-2016 учебный год с   
использованием программ для общеобразовательных учреждений.
В ходе изучения  документации были выявлены следующее нарушения:
1. Не выполняется учебно-воспитательный план на 2015-2016 учебный год, в частности,  план внутришкольного контроля, запланированный на сентябрь 2015г.: 
          - не разработана нормативно-правовая документация школьного уровня по внедрению ФГОС ООО (Федеральные государственные образовательные стандарты основного общего образования), что является неисполнением  Федерального закона от 29.12.2013 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»  в части внедрения ФГОС ООО и  приказа Министерства образования и науки РФ «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования» от 17.12.2010г. № 1897, зарегистрированного Минюстом России 1.02.2011г., рег. № 19644,      
 - приказ о создании в образовательном учреждении рабочей группы по введению ФГОС ООО;
 - приказ о создании в образовательном учреждении рабочей группы по проектированию Основной образовательной программы;
- приказ об утверждении плана-графика (дорожной карты) введения ФГОС ООО  в образовательном учреждении;
 - приказ об утверждении основной образовательной программы основного общего образования  образовательного учреждения;
- приказы об утверждении рабочих программ учебных курсов, предметов, дисциплин;
- приказ об утверждении списка учебников в соответствии с федеральными перечнями   
 учебников, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе, а также учебных пособий, допущенных к использованию в образовательном процессе;
  - положение об осуществлении текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации   
  обучающихся образовательного учреждения; 
- положение о мониторинге результатов обучающихся по освоению  основной образовательной    
  программы основного общего образования (метапредметные, предметные, личностные   
   результаты);         
  - не проведены стартовые диагностические работы в 5-ом классе;  
  -  не проведен входной мониторинг достижений метапредметных результатов обучающихся 5класса; 
- пункты внутришкольного контроля не конкретны (к примеру, в сентябре 2015г. запланирована проверка состояния преподавания учебных предметов)
2. Нет плана работы с молодыми специалистами и приказа  о закреплении наставников за   молодыми специалистами;
3.    Нет  плана  работы с одаренными детьми;
1. Нет программы «Одаренные дети»;
1. Нет целенаправленной работы с одаренными детьми, не создан банк данных на одаренных детей. 
1. Нет анализа итогов сдачи ОГЭ (основного государственного экзамена) и плана работы по ликвидации пробелов в знаниях учащихся 9-х классов;
1. Отсутствует приказ о распределении должностных обязанностей административно-управленческого  и учебно-воспитательного аппарата;
1. Не издан приказ о проведении школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников, что является неисполнением приказов МОН РФ №1252 от 18.11.2013 года и МОН РД №2938 от 14.09.2015 года;
1. С начала учебного года проведены два совещания при директоре, о чем свидетельствует Книга протоколов совещаний при директоре, что является нарушением должностных обязанностей руководителя ОУ;
1. Отсутствует приказ о формировании школьного родительского комитета;
1. Годовой план пионервожатой не утвержден директором школы;
1.  Годовой план логопеда не был представлен;
1. Не утверждены директором школы графики проведения кружков и классных часов;
1. Отсутствует план работы с детьми «группы риска»;
1. На двоих учащихся, обучающихся на дому, не составлено расписание.

  Нарушения :
в МБОУСОШ №3:
1. Над методической  темой «Обучая-воспитывать, воспитывая-обучать» школа работает более 5 лет, хотя в связи с введением ФГОС второго поколения необходимо было внести изменения.
2. Разделы внутришкольного контроля  учебно-воспитательного  плана составлены с ошибками, повторяющимися из года в год. 
3. В личных делах учащихся 5-х классов нет подписей зам.директора по УВР по начальным классам  и печати директора. 
4. В школе  не разработана нормативно-правовая документация школьного уровня по внедрению ФГОС ООО (Федеральные государственные образовательные стандарты основного общего образования)
5. Не издан приказ о введении в 4-х классах модуля ОМРК курса «Основы религиозных культур и светской этики».
6. В школе не разработан график дежурства  учителей и учащихся и график проведения открытых классных часов.
7. Издан приказ «Об организации индивидуального обучения учащегося на дому» не  на каждого обучающегося в отдельности с  указанием  периода обучения на дому, распределением часов индивидуального учебного плана между педагогами.
в МБОУСОШ №8:
1. Не выполняется учебно-воспитательный план на 2015-2016 учебный год, в частности,  план внутришкольного контроля, запланированный на сентябрь 2015г.; 
2.  Не разработана нормативно-правовая документация школьного уровня по внедрению ФГОС ООО (Федеральные государственные образовательные стандарты основного общего образования); 
3. Нет плана работы с молодыми специалистами и приказа  о закреплении наставников за   молодыми специалистами;
4.   Нет  плана  работы с одаренными детьми и программы «Одаренные дети»;
5. Нет целенаправленной работы с одаренными детьми, не создан банк данных на одаренных детей. 
6. Нет анализа итогов сдачи ОГЭ (основного государственного экзамена) и плана работы по ликвидации пробелов в знаниях учащихся 9-х классов;
7. Отсутствует приказ о распределении должностных обязанностей административно-управленческого  и учебно-воспитательного аппарата;
8. Не издан приказ о проведении школьного этапа Всероссийской олимпиады школьников, что является неисполнением приказов МОН РФ №1252 от 18.11.2013 года и МОН РД №2938 от 14.09.2015 года;
9. С начала учебного года проведены два совещания при директоре, что является нарушением должностных обязанностей руководителя ОУ;
10. Отсутствует приказ о формировании школьного родительского комитета;
11. Годовой план пионервожатой не утвержден директором школы;
12.  Годовой план логопеда не был представлен;
13. Не утверждены директором школы графики проведения кружков и классных часов;
14. Отсутствует план работы с детьми «группы риска»;
15. На двоих учащихся, обучающихся на дому, не составлено расписание.

ВЫВОД: Состояние нормативно-правовой  и учебно-воспитательной документации на начало 2015-2016 учебного года 
- в МБОУ СОШ №2,3 находится на удовлетворительном уровне,
-в МБОУСОШ №8 находится на неудовлетворительном уровне.

РЕКОМЕНДАЦИИ:
- директорам МБОУСОШ№ 3 и 8  устранить вышеуказанные замечания и представить отчет о проделанной работе в месячный срок.
  
 



Исп.: Аскендерова Х.А.,
           Абдулманафова Ф.К.
                                                                   
