Справка
о состоянии нормативно-правовой  и учебно-воспитательной
документации МБОУСОШ №1-8  

           Согласно плану УО с целью оказания  методической помощи с 10 по 30 октября 
 2016  года  специалистами УО  было изучено состояние нормативно-правовой  и учебно-воспитательной документации на начало 2016-2017 учебного года в МБОУСОШ №1-8  через изучение:
        - книги приказов(производственной, кадровой и финансовой);
        - личных дел учащихся;
        - учебно-воспитательного плана;
        - протоколов заседаний МО;
        - протоколов заседаний педсоветов;
        - протоколов совещаний при директоре;
        - материалов заместителей директора по внутришкольному контролю. 
                                            МБОУ СОШ №1
МБОУ СОШ №1 является юридическим лицом, в наличии которого имеется весь пакет учредительных документов.
Непосредственное управление школой осуществляется директором Агабековым Н.И. и его заместителями Аразовой С.А., Мусаевой С.Г. и Мусаевой Р.Ш. 
         Школа работает в режиме шестидневной учебной недели, за исключением первого класса (пятидневная учебная неделя), с одним выходным днём и в две смены. Количество уроков в день не превышает нормы, продолжительность урока в первых классах – 35 мин., а во 2-11-х классах – 45 минут. Имеется учебный план с пояснительной запиской, расписание кружков, классных часов,  уроков, утвержденые директором. Расписание составлено с некоторыми нарушениями требований СанПиН. Это связано с тем, что школа занимается в две смены, перегружена, а также с введением 3 часа физ.культуры и нехваткой классных помещений.        
 Графики дежурства учителей, администрации школы имеются,  утверждены директором школы. 
 Учебно-воспитательные планы классных руководителей, рабочие программы учителей-предметников утверждены директором школы. 
         Проверка нормативно-правовой базы показала, что в школе на начало учебного года имеется необходимая документация для организации учебно-воспитательного процесса,  соответствующая закону «Об образовании в РФ». 
    При изучении работы администрации МБОУСОШ №1 по ведению учебно-воспитательной  документации  было выявлено следующее:
         В 2016-2017 учебном году педагогический коллектив СОШ №1 работает над проблемной темой «Дифференцированный подход обучения на каждом уроке».      
Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2016-2017 учебный год с   
использованием программ для общеобразовательных учреждений.
      Учебный процесс осуществляется по утвержденному  учебно-воспитательному плану, где отражены разделы внутришкольного контроля. 
       Анализ учебно-воспитательного плана МБОУСОШ №1 показал, что объекты внутришкольного контроля выбраны исходя из анализа работы за прошлый учебный год.
     В школе разработана программа работы с одаренными детьми на 2016-2018 годы и план работы, имеются портфолио одаренных учащихся. Основными формами работы с одаренными детьми являются уроки, факультативные занятия, элективные курсы и кружковая работа. Через перечисленные формы работы идет развитие учащихся и соответственно подготовка их к олимпиадам разного уровня и творческим конкурсам.
        Приказы о зачислении учащихся в первый и  10  классы имеются.
При изучении личных дел учащихся было выявлено, что классными руководителями личные дела заполняются аккуратно, своевременно. 
        С начала года проведено  1 совещание при директоре. План работы  директора школы имеется.
          Книга приказов по личному составу работников ведётся без нарушений(книга прошнурована, листы пронумерованы).
По внедрению ФГОС ООО в 6-х классах разработана основная образовательная программа, но не издан приказ и не составлена дорожная карта. 
                                            МБОУ СОШ №2
МБОУ СОШ №2 является юридическим лицом, в наличии которого имеется весь пакет учредительных документов.
Непосредственное управление школой осуществляется директором Фейтуллаевым Н.Ф. и его заместителями Магомедовой А.Б., Мустафаевой Т.М. и Гаджимирзоевой И.П.. 
         Школа работает в режиме шестидневной учебной недели, за исключением первого класса (пятидневная учебная неделя), с одним выходным днём и в две смены. Количество уроков в день не превышает нормы, продолжительность урока в первых классах – 35 мин., а во 2-11-х классах – 45 минут. Имеется учебный план с пояснительной запиской, расписание кружков, классных часов,  уроков, утвержденые директором. Расписание составлено с некоторыми нарушениями требований СанПиН. Это связано с тем, что школа занимается в две смены, перегружена, а также с введением 3 часа физ.культуры и нехваткой классных помещений.        
 Графики дежурства учителей, администрации школы имеются,  утвержденные директором школы. 
 Учебно-воспитательные планы классных руководителей, рабочие программы учителей-предметников утверждены директором школы. 
         Проверка нормативно-правовой базы показала, что в школе на начало учебного года имеется необходимая документация для организации учебно-воспитательного процесса,  соответствующая закону «Об образовании в РФ». 
    При изучении работы администрации МБОУСОШ №2 по ведению учебно-воспитательной  документации  было выявлено следующее:
         В 2016-2017 учебном году педагогический коллектив СОШ №2 работает над проблемной темой «Здоровьесберегающие технологии на уроках и во внеурочных мероприятиях».
      Учителя работают по программам и учебникам, рекомендованным МОН РФ.      
Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2016-2017 учебный год с   
использованием программ для общеобразовательных учреждений.
      Учебный процесс осуществляется по утвержденному  учебно-воспитательному плану, где отражены разделы внутришкольного контроля. 
       Анализ учебно-воспитательного плана МБОУСОШ №2 показал, что объекты внутришкольного контроля выбраны исходя из анализа работы за прошлый учебный год.
      В школе функционирует методсовет, куда входят 10 методических секций учителей. Методическая работа способствует совершенствованию педагогического мастерства учителей. Имеются планы методсовета,  методсекций, утвержденные директором,  а также протоколы заседаний.     
     Были рассмотрены и проанализированы протоколы педагогического и методического советов, предметных секций.  
     В школе разработана программа работы с одаренными детьми на 2016-2018 годы и план работы, имеются портфолио одаренных учащихся. Основными формами работы с одаренными детьми являются уроки, факультативные занятия, элективные курсы и кружковая работа. Через перечисленные формы работы идет развитие учащихся и соответственно подготовка их к олимпиадам разного уровня и творческим конкурсам.
        Приказы о зачислении учащихся в первый и  10  классы имеются.
При изучении личных дел учащихся было выявлено, что классными руководителями личные дела заполняются аккуратно, своевременно. 
        С начала года проведено  4 совещания при директоре. План работы  директора школы имеется.
          Книга приказов по личному составу работников ведётся без нарушений(книга прошнурована, листы пронумерованы).
По внедрению ФГОС ООО в 6-х классах разработана основная образовательная программа, но не издан приказ и не составлена дорожная карта. 
                                            МБОУ СОШ №3
МБОУ СОШ №3 является юридическим лицом, в наличии которого имеется весь пакет учредительных документов.
Непосредственное управление школой осуществляется директором  Халибековой М.А. и его заместителями Сейидовой Г.Р., Асланбековым А.И., Магомедовой Н.Д..
     	 Школа работает в режиме шестидневной учебной недели, за исключением первого класса (пятидневная учебная неделя), с одним выходным днём и в две смены. Количество уроков в день не превышает нормы, продолжительность урока в первых классах – 35 мин., а во 2-11-х классах – 45 минут. Имеется учебный план с пояснительной запиской, расписание кружков, классных часов,  уроков, утвержденые директором. Расписание составлено с некоторыми нарушениями требований СанПиН. Это связано с тем, что школа занимается в две смены, перегружена, а также с введением 3 часа физ.культуры и нехваткой классных помещений.   
Проверка нормативно-правовой базы показала, что в школе на начало учебного года имеется необходимая документация для организации учебно-воспитательного процесса,  соответствующая закону «Об образовании в РФ».
 Графики дежурства учителей, администрации школы имеются,  утвержденные директором школы. 
 Учебно-воспитательные планы классных руководителей, рабочие программы учителей-предметников утверждены директором школы и согласованы с заместителями директора по УВР. 
Выборочная проверка рабочих программ учителей начальных классов  показала следующее: рабочая программа по физкультуре  1 класса (учитель: Юсуфджамалова Н.М.) скачана из интернета (за 2013-2014 уч.год Кировской области),  в воспитательном плане 2г класса (классный руководитель: Гаджикурбанова М.Г.) неправильно сформулированы цели, нет отчета за прошлый учебный год, рабочая программа по внеурочной деятельности «Внеклассное чтение» 2а класса(учитель: Абакарова А.Э.) адаптированная, рассчитанная для детей с ОВЗ .      
          	Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2016-2017 учебный     
год  с использованием программ для общеобразовательных учреждений.
    	При изучении работы администрации МБОУСОШ №3 по ведению учебно-воспитательной  документации  было выявлено следующее:
        	 В 2016-2017 учебном году педагогический коллектив СОШ №3 работает над методической  темой «Управление процессом достижения нового качества образования как условие реализации ФГОС». 
          Учебный процесс осуществляется по учебно-воспитательному плану, где отражены разделы внутришкольного контроля. 
            В школе функционирует методсовет, куда входят 8 методических секций учителей. Имеется план методсовета, планы методсекций, утвержденные директором, имеются протоколы заседаний.      
       	 Были рассмотрены и проанализированы протоколы педагогических и методических советов, предметных секций. 
В школе разработана программа работы с одаренными детьми на 2016-2018 годы и план работы, имеются портфолио одаренных учащихся.
       	Совещания при директоре проводятся еженедельно, имеются утвержденный план и  протоколы проведенных 4 заседаний. 
     	 План работы директора на 2016-2017 уч. год  имеется.
    	  Имеется план проведения педсоветов и протокол проведенного педсовета, тематика которого соответствует плану.
Приказы о зачислении учащихся в первый и 10 классы имеются . 
           	Книга приказов по личному составу ведётся без нарушений (книга прошнурована, листы пронумерованы).
По внедрению ФГОС ООО в 6-х классах разработана основная образовательная программа, но не издан приказ и не составлена дорожная карта. 
     	МБОУ СОШ №5
МБОУ СОШ №5 является юридическим лицом, в наличии которого имеется весь пакет учредительных документов.
Непосредственное управление школой осуществляется директором Курбанов И.Т. и его заместителями  Уруджевым Х.Н., Гаджиевой С.И. 
         Школа работает в режиме шестидневной учебной недели, за исключением первого класса (пятидневная учебная неделя), с одним выходным днём и в две смены. Количество уроков в день не превышает нормы, продолжительность урока в первых классах – 35 мин., а во 2-11-х классах – 45 минут. Имеется учебный план с пояснительной запиской, расписание кружков, классных часов,  уроков, утвержденые директором. Расписание составлено с некоторыми нарушениями требований СанПиН. Это связано с тем, что школа занимается в две смены, перегружена, а также с введением 3 часа физ.культуры и нехваткой классных помещений.        
 Графики дежурства учителей, администрации школы имеются,  утвержденные директором школы. 
 Учебно-воспитательные планы классных руководителей, рабочие программы учителей-предметников утверждены директором школы. 
         Проверка нормативно-правовой базы показала, что в школе на начало учебного года имеется необходимая документация для организации учебно-воспитательного процесса,  соответствующая закону «Об образовании в РФ». 
    При изучении работы администрации МБОУСОШ №5 по ведению учебно-воспитательной  документации  было выявлено следующее:
         В 2016-2017 учебном году педагогический коллектив СОШ №5 работает над проблемной темой «Новые педагогические технологии как одно из необходимых условий эффективной инновационной работы школы».
      Учителя работают по программам и учебникам, рекомендованным МОН РФ.      
Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2016-2017 учебный год с   
использованием программ для общеобразовательных учреждений.
      Учебный процесс осуществляется по утвержденному  учебно-воспитательному плану, где отражены разделы внутришкольного контроля. 
       Анализ учебно-воспитательного плана МБОУСОШ №5 показал, что объекты внутришкольного контроля выбраны исходя из анализа работы за прошлый учебный год.
      В школе функционирует методсовет, который координирует работу методсекций.
Методическая работа способствует совершенствованию педагогического мастерства учителей. Имеются планы методсовета,  методсекций, утвержденные директором,  а также протоколы заседаний.     
     Были рассмотрены и проанализированы протоколы педагогического и методического советов, предметных секций.  
     В школе разработана программа работы с одаренными детьми на 2016-2018 годы и план работы, имеются портфолио одаренных учащихся. Основными формами работы с одаренными детьми являются уроки, факультативные занятия, элективные курсы и кружковая работа. Через перечисленные формы работы идет развитие учащихся и соответственно подготовка их к олимпиадам разного уровня и творческим конкурсам.
        Приказы о зачислении учащихся в первый и  10  классы имеются.
При изучении личных дел учащихся было выявлено, что классными руководителями 1а и 1б классов (Рзаева Г.Р., Шайдаева А.Я.) личные дела заполняются неаккуратно, несвоевременно.
        С начала года проведено  1 совещание при директоре. План работы  директора школы имеется.
          Книга приказов по личному составу работников ведётся без нарушений (книга прошнурована, листы пронумерованы).
По внедрению ФГОС ООО в 6-х классах разработана основная образовательная программа,  издан приказ, но  не составлена дорожная карта. 
                                         МБОУ СОШ №6
МБОУ СОШ №6 является юридическим лицом, в наличии которого имеется весь пакет учредительных документов.
Непосредственное управление школой осуществляется директором Байрамовым Мирзой Нажмудиновичем и его заместителями Магомедовой С.Ф , Хаметовой М.Г.
      Школа работает в режиме шестидневной учебной недели, за исключением первого класса (пятидневная учебная неделя), с одним выходным днём и в две смены. Количество уроков в день не превышает нормы, продолжительность урока в первых классах – 35 мин., а во 2-11-х классах – 45 минут. Расписание уроков утверждено директором, но оно составлено с некоторыми нарушениями требований СанПиН. Это связано с тем, что школа занимается в две смены, перегружена, а также с введением 3 часа физ.культуры и нехваткой классных помещений. 
         Проверка нормативно-правовой базы показала, что в школе на начало учебного года имеется необходимая документация для организации учебно-воспитательного процесса,  соответствующая закону «Об образовании в РФ».  Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2016-2017 учебный год с использованием программ для общеобразовательных учреждений.
    При изучении работы администрации МБОУСОШ №6 по ведению учебно-воспитательной  документации  было выявлено следующее:
         в 2016-2017 учебном году педагогический коллектив СОШ №6 работает над проблемной темой «Развитие творческого потенциала личности в условиях современной образовательной среды». 
          Учебный процесс осуществляется по учебно-воспитательному плану, где отражены разделы внутришкольного контроля. 
          Результаты проведения внутришкольного контроля оформлены руководством общеобразовательного учреждения в виде итоговой справки;  выступления на педсовете, методобъединении.
           В школе функционирует методсовет, куда входят 4 методических секции учителей. Методическая работа способствует поднятию педагогического мастерства учителей. Имеется план методсовета, планы методсекций, утвержденные директором, имеются протоколы заседаний.      
        Были рассмотрены и проанализированы протоколы педагогических и методических советов, предметных секций. 
        В школе разработана программа работы с одаренными детьми на 2016-2018 годы и план работы, имеются портфолио одаренных учащихся. Основными формами работы с одаренными детьми являются уроки, факультативные занятия, элективные курсы и кружковая работа. Через перечисленные формы работы идет развитие учащихся и соответственно подготовка их к олимпиадам разного уровня и творческим конкурсам.
       Совещания при директоре проводятся еженедельно, имеются утвержденный план и  протоколы проведенных 3 заседаний. На совещаниях при директоре обсуждаются вопросы методического и организационного характера. План работы на 2016-2017 уч.год директора школы имеется.
Имеется план проведения педсоветов и протокол проведенного педсовета, тематика которого соответствует плану.
Приказы о зачислении учащихся в первый и последующие классы имеются . 
           В данной школе работают 2 молодых  специалиста, издан  приказ о назначении  наставников, имеется план работы.
При изучении личных дел учащихся было выявлено: кл.руководителями личные дела заполняются аккуратно, своевременно. 
          Книга приказов по личному составу ведётся без нарушений(книга прошнурована, листы пронумерованы).
 Изучение ведения финансовой Книги приказов (на октябрь 2016г.) нарушений не выявило (имеются подписи сотрудников «с приказом ознакомлен»; в приказах о замещении уроков  указано кол-во часов, переданных замещающим    учителям). 
                                                      МБОУ СОШ №7
МБОУ СОШ №7 является юридическим лицом, в наличии которого имеется весь пакет учредительных документов.
Непосредственное управление школой осуществляется директором Гисиновым И. М. и его заместителями Магомедовой К.Р., Юзбековой Б.К. 
         Школа работает в режиме шестидневной учебной недели, за исключением первого класса (пятидневная учебная неделя), с одним выходным днём и в две смены. Количество уроков в день не превышает нормы, продолжительность урока в первых классах – 35 мин., а во 2-11-х классах – 45 минут. Имеется учебный план с пояснительной запиской, расписание кружков, классных часов,  уроков, утвержденые директором. Расписание составлено с некоторыми нарушениями требований СанПиН. Это связано с тем, что школа занимается в две смены, перегружена, а также с введением 3 часа физ.культуры и нехваткой классных помещений.        
 Графики дежурства учителей, администрации школы имеются,  утвержденные директором школы. 
 Учебно-воспитательные планы классных руководителей, рабочие программы учителей-предметников утверждены директором школы. 
         Проверка нормативно-правовой базы показала, что в школе на начало учебного года имеется необходимая документация для организации учебно-воспитательного процесса,  соответствующая закону «Об образовании в РФ». 
    При изучении работы администрации МБОУСОШ №7 по ведению учебно-воспитательной  документации  было выявлено следующее:
         В 2016-2017 учебном году педагогический коллектив СОШ №7 работает над проблемной темой «Профессионализм, доступность и результативность».     
Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2016-2017 учебный год с   
использованием программ для общеобразовательных учреждений.
      Учебный процесс осуществляется по утвержденному  учебно-воспитательному плану, где отражены разделы внутришкольного контроля.       Анализ учебно-воспитательного плана МБОУСОШ №7 показал, что объекты внутришкольного контроля выбраны исходя из анализа работы за прошлый учебный год. Внутришкольный контроль выполняется.
      В школе функционирует методсовет, куда входят 7 методических секций учителей. Методическая работа способствует совершенствованию педагогического мастерства учителей. Имеются планы методсовета,  методсекций, утвержденные директором,  а также протоколы заседаний.     
     Были рассмотрены и проанализированы протоколы педагогического и методического советов, предметных секций.  
     В школе разработана программа работы с одаренными детьми на 2016-2018 годы и план работы, имеются портфолио одаренных учащихся. Основными формами работы с одаренными детьми являются уроки, факультативные занятия, элективные курсы и кружковая работа. Через перечисленные формы работы идет развитие учащихся и соответственно подготовка их к олимпиадам разного уровня и творческим конкурсам.
        Приказы о зачислении учащихся в первый и  10  классы имеются.
При изучении личных дел учащихся было выявлено, что классными руководителями личные дела заполняются аккуратно, своевременно. 
        С начала года проведено  5 совещаний при директоре. План работы  директора школы имеется.
          Книга приказов по личному составу работников ведётся без нарушений(книга прошнурована, листы пронумерованы).
По внедрению ФГОС ООО в 6-х классах разработана основная образовательная программа, но не издан приказ и не составлена дорожная карта. 
     МБОУ СОШ №8
МБОУ СОШ №8 является юридическим лицом, в наличии которого имеется весь пакет учредительных документов.
Непосредственное управление школой осуществляется директором Куджаевой М.Ш.  и заместителями Гюльахмедовой Э.З., Гаджиевой Ф.Х.
   	В 2016-2017 учебном году педагогический коллектив СОШ №8  работает над проблемной темой «Повышение качества образовательного процесса через внедрение новых педагогических и информационно-коммуникационных технологий». 
Школа работает в режиме шестидневной учебной недели, за исключением первого класса (пятидневная учебная неделя), с одним выходным днём и в одну смену. Количество уроков в день не превышает нормы, продолжительность урока  в первых классах – 35 мин., а во 2-11-х классах – 45 минут. 
  Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2016-2017 учебный год с   использованием программ для общеобразовательных учреждений. 
Графики дежурства учителей, администрации школы имеются,  утверждены директором школы. 
 Учебно-воспитательные планы классных руководителей, рабочие программы учителей-предметников утверждены директором школы. 
        	 Проверка нормативно-правовой базы показала, что в школе на начало учебного года имеется необходимая документация для организации учебно-воспитательного процесса,  соответствующая закону «Об образовании в РФ». 
    	При изучении работы администрации МБОУСОШ №8 по ведению учебно-воспитательной  документации  было выявлено следующее:
      	Учителя работают по программам и учебникам, рекомендованным МОН РФ.      
Обучение ведется в соответствии с базисным учебным планом на 2016-2017 учебный год с   
использованием программ для общеобразовательных учреждений.
      	Учебный процесс осуществляется по утвержденному  учебно-воспитательному плану, где отражены разделы внутришкольного контроля. 
       	Анализ учебно-воспитательного плана МБОУСОШ №8 показал, что объекты внутришкольного контроля выбраны исходя из анализа работы за прошлый учебный год.
    	 В школе разработана программа работы с одаренными детьми на 2016-2018 годы и план работы, имеются портфолио одаренных учащихся. Основными формами работы с одаренными детьми являются уроки, факультативные занятия, элективные курсы и кружковая работа. Через перечисленные формы работы идет развитие учащихся и соответственно подготовка их к олимпиадам разного уровня и творческим конкурсам.
        	Приказ о зачислении учащихся в первый  класс имеется.
При изучении личных дел учащихся было выявлено, что классными руководителями личные дела заполняются аккуратно, своевременно. 
        	С начала года проведено  4 совещания при директоре. План работы  директора школы имеется.
          Книга приказов по личному составу работников ведётся без нарушений(книга прошнурована, листы пронумерованы).
По внедрению ФГОС ООО в 6-х классах разработана основная образовательная программа, но не издан приказ и не составлена дорожная карта. 

ВЫВОД: Состояние нормативно-правовой  и учебно-воспитательной документации на начало 2016-2017 учебного года в общеобразовательных учреждениях города находится на удовлетворительном уровне.
Нарушения:
1. В проверенных школах отсутствуют приказ и  дорожная карта по внедрению ФГОС ООО в 6-х классах. 
2. В СОШ№3 рабочая программа по физкультуре  1 класса скачана из интернета;  в воспитательном плане 2г класса неправильно сформулированы цели, нет отчета за прошлый учебный год; рабочая программа по внеурочной деятельности «Внеклассное чтение» 2а класса адаптированная, рассчитанная для детей с ОВЗ .      

РЕКОМЕНДАЦИИ:
- директорам МБОУСОШ№ 1- 8  устранить вышеуказанные замечания и представить отчет о проделанной работе в месячный срок.
  
 



Исп.: Аскендерова Х.А.,
           Абдулманафова Ф.К.
                                                                   
